
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stellenausschreibung Hilfsassistenz 
 
Am Musikwissenschaftlichen Seminar der Universität Basel ist auf  
den 1. September 2022 die Stelle einer Hilfsassistentin / eines Hilfsassistenten  
(12 Std./Woche) zu besetzen. 
 
Wir suchen eine teamfähige und hochmotivierte Person, die uns mit Begeisterung bei der 
Institutsarbeit unterstützen möchte. 
 
Ihre Aufgaben 
Die Bandbreite der Arbeiten ist vielseitig:  

• Betreuung des Mikrofilm-Archivs, unseres Webauftritts und weiterer Social Media  
• Unterstützung bei administrativen Abläufen von Forschung und Lehre 
• Mithilfe bei der Durchführung von wissenschaftlichen Anlässen 
• Betreuung des Seminarpublikums sowie die Bedienung des Telefons 

 
Ihr Profil 
Unbedingt erforderlich ist eine sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise, gute Internet- 
und Computerkenntnisse, Grundkenntnisse im Umgang mit Quellen sowie mit 
Graphikprogrammen, Interesse am Umgang mit Social Media und die Fähigkeit oder 
Bereitschaft sich in neue Arbeitsfelder einzuarbeiten. 
 
Berücksichtigt werden Studierende der Musikwissenschaft die noch nicht über einen 
Masterabschluss verfügen. 
 
Wir bieten 
Ein gutes Arbeitsklima in einem dynamischen, kleinen Team. 
 
Bewerbung/Kontakt 
Bitte richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, 
Lebenslauf, Zeugniskopien) bis zum 31. Juli 2022 in elektronischer Form (PDF-Dokument) 
an das Sekretariat (sekretariat-mws@unibas.ch) 
 
Bei allfälligen Fragen wenden Sie sich bitte an Susanne Stalder 
(susanne.stalder@unibas.ch). 
 
 
Basel, 27.06.2022 
 


